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Правила

внутреннего трудового распорядка

в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении

«Детский сад №37»

Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  в с о о т в е т с т в и и  с Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  

и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  у с т а н а в л и в а ю т  р е ж и м  

т р у д а  и  о т д ы х а , и м е ю т  ц е л ь ю  с п о с о б с т в о в а т ь  о р г а н и з а ц и и  д е я т е л ь н о с т и  п о  у к р е п л е н и ю  

т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , р а ц и о н а л ь н о м у  и с п о л ь з о в а н и ю  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  п о в ы ш е н и ю  

р е з у л ь т а т и в н о с т и  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и , р е г у л и р у ю т  в м у н и ц и п а л ь н о м  

б ю д ж е т н о м  д о ш к о л ь н о м  о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  « Д е т с к и й  с а д  № 3 7 »  (д а л е е  - 

Р а б о т о д а т е л ь , О р г а н и з а ц и я )  п о р я д о к  п р и е м а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к а , о с н о в н ы е  п р а в а , 

о б я з а н н о с т и  и о т в е т с т в е н н о с т ь  р а б о т н и к о в  и  Р а б о т о д а т е л я , р е ж и м  р а б о т ы , в р е м я  о т д ы х а , 

м е р ы  п о о щ р е н и я  и в з ы с к а н и я , а  т а к ж е  и н ы е  в о п р о с ы  р е г у л и р о в а н и я  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й .

1. Прием на работу, перевод на другую должность и увольнение

1.1. Т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  в о з н и к а ю т  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и Р а б о т о д а т е л е м  н а  

о сн о ван и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , к о т о р ы й  з а к л ю ч а е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

1.2. П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  п о т р е б о в а т ь  о т  

2 :с т у п а ю щ е г о :

- т р у д о в у ю  к н и ж к у  и (и л и ) с в е д е н и я  о тругГовой д е я т е л ь н о с т и , з а  и с к л ю ч е н и е м  

_ту ч аев , к о г д а  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е ;

- п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ; .

- д о к у м е н т  о б  о б р а з о в а н и и  и /и л и  к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  зн а н и й  - 

а р е  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , т р е б у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  и л и  с п е ц и а л ь н о й  п о д г о т о в к и ;

- д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  р е г и с т р а ц и ю  в с и с т е м е  и н д и в и д у а л ь н о г о  

г - г с о н и ф и ц и р о в а н н о г о )  у ч е т а , в т о м  ч и с л е  в ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а ;

- д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а  - д л я  в о е н н о о б я з а н н ы х  и л и ц , п о д л е ж а щ и х  п р и зы в у  н а  

в : е з н у ю  с л у ж б у ;

- с п р а в к у  о  н а л и ч и и  (о т с у т с т в и и )  с у д и м о с т и  и (и л и ) ф а к т а  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  

щг>: о  .п р е к р а щ е н и и  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  п о  р е а б и л и т и р у ю щ и м  о с н о в а н и я м , 

зо  л а д н у ю  в п о р я д к е  и п о  ф о р м е , к о т о р ы е  у с т а н а в л и в а ю т с я  ф е д е р а л ь н ы м  о р га н о м  

■ ш : т н н т ел ь н о й  в л а с т и , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  и р е а л и з а ц и и  

~ :с  - '^ .г с т в е н н о й  п о л и т и к и  и н о р м а т и в н о -п р а в о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в с ф е р е  в н у т р е н н и х  

« с .  - п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , с в я з а н н у ю  с д е я т е л ь н о с т ь ю , к о с у щ е с т в л е н и ю  к о т о р о й  в 

— ■  I I ви и  с Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  н е  

щ в к к з и о т с я  л и ц а , и м е ю щ и е  и л и  и м е в ш и е  с у д и м о с т ь , п о д в е р г а ю щ и е с я  и л и

г^ зш и е с я  у г о л о в н о м у  п р е с л е д о в а н и ю ;

- ; п р а в к у  о  т о м , я в л я е т с я  и л и  н е  я в л я е т с я  л и ц о  п о д в е р г н у т ы м  а д м и н и с т р а т и в н о м у  

:-о за  п о т р е б л е н и е  н а р к о т и ч е с к и х  с р е д с т в  и л и  п с и х о т р о п н ы х  в е щ е с т в  б ез  

ея. в р а ч а  л и б о  н о в ы х  п о т е н ц и а л ь н о  о п а с н ы х  п с и х о а к т и в н ы х  в е щ е с т в , к о т о р а я  

в п о р я д к е  и  п о  ф о р м е , к о т о р ы е  у с т а н а в л и в а ю т с я  ф е д е р а л ь н ы м  о р га н о м

т ь н о й  в л а с т и , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  и р е а л и з а ц и и  

р с т э е н н о й  п о л и т и к и  и н о р м а т и в н о -п р а в о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в с ф е р е  в н у т р е н н и х
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П р и л о ж е н и е  1 

к  К о л л ек ти в н о м у  д о го в о р у  

н а  2 0 2 3 -2 0 2 6  го да

С о гл асо ван о : 

п ер в и ч н о й

п р о ф с о ю зн о й  ор ган и за ц и и

Ю .В . К а ч а л о в а

У тв ер ж д аю  

З а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  № 37 

Н .Н . Н е е л о в а

Правила 

внутреннего трудового распорядка

в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении

«Детский сад №37»

Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  в с о о т в е т с тв и и  с Т р у д о вы м  к о д е к с о м  Р о с с и й ск о й  Ф е д е р а ц и и  и 

и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к там и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  у ст а н а в л и в а ю т  р е ж и м  

т р у д а  и  о тд ы х а, и м е ю т  ц е л ью  сп о с о б с т в о в а т ь  о р га н и за ц и и  д е я тел ь н о с т и  п о  у к р еп л ен и ю  

тр у д о в о й  д и сц и п л и н ы , р а ц и о н а л ь н о м у  и сп о л ь зо в ан и ю  р а б о ч е го  в р е м е н и  и  п о в ы ш ен и ю  

р е зу л ь та т и в н о с ти  п р о ф е с с и о н ал ь н о й  д ея тел ь н о сти , р е гу л и р у ю т  в м у н и ц и п ал ь н о м  

б ю д ж е тн о м  д о ш к о л ь н о м  о б р азо в а те л ь н о м  у ч р е ж д ен и и  « Д етс к и й  сад  № 3 7 »  (д ал ее  - 

Р аб о то д ател ь , О р га н и зац и я ) п о р я д о к  п р и ем а  и  у в о л ь н ен и я  р аб о тн и к а , о сн о в н ы е  п рава, 

о б я зан н о сти  и  о т в е т с тв е н н о с т ь  р а б о т н и к о в  и  Р а б о т о д а те л я , р еж и м  р аб о ты , в р ем я  о тд ы х а, 

м ер ы  п о о щ р е н и я  и  в зы ск ан и я , а  т а к ж е  и н ы е  в о п р о с ы  р е гу л и р о в а н и я  т р у д о в ы х  о тн о ш ен и й .

1. Прием на работу, перевод на другую должность и увольнение

1.1. Т р у д о вы е  о т н о ш е н и я  в о зн и к а ю т  м еж д у  р а б о т н и к о м  и  Р а б о т о д а те л е м  н а 

о сн о в ан и и  т р у д о в о го  до го в о р а , к о то р ы й  за к л ю ч а ет с я  в со о т в е т с тв и и  с Т р у д о в ы м  к о д ек со м  

Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и .

1.2. П р и  за к л ю ч е н и и  тр у д о в о го  д о го в о р а  Р а б о т о д а те л ь  о б я за н  п о тр еб о вать  от  

п о ст уп аю щ его :

- тр у д о в у ю  к н и ж к у  и  (и ли ) с в ед ен и я  о т р у д о в о й  д ея тел ь н о сти , з а  и ск л ю ч ен и е м  

сл уч аев , к о гд а  т р у д о в о й  д о го в о р  за к л ю ч а е т с я  вп ер вы е ;

- п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к ум ен т , у д о ст о в е р я ю щ и й  л и ч н о сть ;

- д о к у м е н т  об  о б р а зо в а н и и  и /и л и  к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н ал и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  зн а н и й  - 

п р и  п о с т у п л е н и и  н а рабо ту , тр еб у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  зн а н и й  и л и  с п ец и а л ь н о й  п од го тов ки ;

д о к у м ен т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  р е ги стр ац и ю  в си стем е  и н д и в и д у а л ь н о го  

(п ер со н и ф и ц и р о в а н н о го ) уч ета , в т о м  ч и сл е  в ф о р м е  э л е к т р о н н о го  док у м ен та;

- д о к у м е н т ы  в о и н с к о го  у ч е т а  - д л я  в о е н н о о б я за н н ы х  и  ли ц , п о д л е ж а щ и х  п р и зы в у  н а  

во ен н у ю  слу ж бу ;

- сп р ав к у  о н а л и ч и и  (о тсу тств и и ) су д и м о с ти  и  (и л и ) ф а к та  у го л о в н о го  п р есл ед о в ан и я  

л и б о  о п р е к р а щ е н и и  у го л о в н о го  п р е с л е д о в а н и я  п о  р е а б и л и т и р у ю щ и м  о сн о ван и ям , 

в ы да н н у ю  в п о р я д к е  и  п о  ф о рм е, к о то р ы е  у с т а н а в л и в аю тс я  ф е д е р ал ь н ы м  о р ган о м  

и сп о л н и т е л ь н о й  власти , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р аб о тк е  и  р еал и зац и и  

го с у д а р с тв е н н о й  п о л и ти к и  и  н о р м а ти в н о -п р а в о в о м у  р егу л и р о в ан и ю  в сф ер е  в н у тр ен н и х  

дел , - п р и  п о с т у п л е н и и  н а раб о ту , св язан н у ю  с д ея тел ь н о сть ю , к  о су щ еств л ен и ю  к о то р о й  в 

со о т в е т с тв и и  с Т р у д о в ы м  к о д ек со м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и , и н ы м  ф е д ер а л ь н ы м  за к о н о м  н е 

до п у с к аю тс я  ли ц а, и м ею щ и е  и ли  и м евш и е  су д и м о сть , п о д в е р га ю щ и е с я  и л и  

п о д в е р га в ш и е с я  у го л о в н о м у  п р есл ед о в ан и ю ;

- сп р ав к у  о то м , я в л я е т с я  и л и  не я в л я е т с я  л и ц о  п о д в е р гн у т ы м  а д м и н и с т р а ти в н о м у  

н ак азан и ю  з а  п о тр еб л е н и е  н а р к о ти ч е с к и х  сре д ст в  и л и  п с и х о т р о п н ы х  в ещ еств  без 

н азн ач ен и я  в р ач а  л и б о  н о в ы х  п о тен ц и ал ь н о  о п асн ы х  п с и х о а к т и в н ы х  вещ еств , к о то р ая  

в ы д ан а  в п о р я д к е  и  п о  ф ор м е , к о то р ы е  у с т а н а в л и в а ю тся  ф е д ер а л ь н ы м  о р га н о м  

и сп о л н и т е л ь н о й  власти , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р аб о тк е  и  р е ал и зац и и  

го с у д а р с тв е н н о й  п о л и ти к и  и  н о р м а ти в н о -п р а в о в о м у  р егу л и р о в ан и ю  в сф ер е  в н у тр ен н и х
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дел , - п р и  п о с т у п л е н и и  н а раб от у , св язан н ую  с д ея тел ь н о сть ю , к  о су щ еств л ен и ю  к о то р о й  в 

со о т в е т с тв и и  с ф ед ер ал ь н ы м и  за к о н а м и  н е д о п у с к а ю тс я  ли ц а , п о д в ер гн у ты е  

ад м и н и с т р а ти в н о м у  н ак азан и ю  з а  п о тр еб л е н и е  н а р к о ти ч е с к и х  ср ед ств  и л и  п с и х о т р о п н ы х  

в ещ ес тв  без  н азн а ч е н и я  в р а ч а  л и б о  н о в ы х  п о т е н ц и а л ь н о  о п асн ы х  п с и х о а к т и в н ы х  вещ еств , 

д о  о к о н ч ан и я  срока, в те ч е н и е  к о то р о го  л и ц о  с ч и тае тся  п о д в е р гн у т ы м  а д м и н и с т р а ти в н о м у  

н ак азан и ю ;

- за к л ю ч е н и е  о п р о х о ж д е н и и  о б я за те л ь н о го  п р е д в а р и те л ь н о го  м ед и ц и н ск о го  

осм о тра ;

за к л ю ч е н и е  о п р о х о ж д е н и и  о б я зател ь н о го  п с и х и атр и ч еск о го  

о св и д етел ь ств о в ан и я , с о тр у д н и к а м  с о гл асн о  п ер еч н я  п р и к а за  М и н и с тер с тв а  

зд р а в о о х р а н е н и я  Р Ф  от 20  м ая  2 02 2  г. №  3 4 2 н  “ О б  у т в е р ж д е н и и  п о р я д к а  п р о х о ж д ен и я  

о б я за те л ь н о го  п с и х и а т р и ч е с к о го  о с в и д е те л ь с т в о в а н и я  р а б о тн и к а м и , о с у щ ес тв л я ю щ и м и  

о т д е л ь н ы е  в и д ы  д е я те л ь н о с ти , его  п е р и о д и ч н о сти , а  т а к ж е  ви д ов  д ея тел ьн о сти , п р и  

о с у щ еств л ен и и  к о то р ы х  п р о в о д и тс я  п с и х и а т р и ч е с к о е  о с в и д ете л ь с т в о в ан и е” ;

- м е д и ц и н ск у ю  к н и ж к у  с о тм етк ам и  м е д и ц и н с к и х  о б с л е д о в а н и й  и  л а б о р а то р н ы х  

и с сл ед о в ан и й , п е р е н е с е н н ы х  и н ф ек ц и о н н ы х  за б о л е в а н и я х , о п р о х о ж д ен и и  

п р о ф е с с и о н ал ь н о й  ги ги е н и ч е с к о й  п о д го т о в к и  и  ат те с т а ц и и  с д о п у с к о м  к  р аб о те , 

с в ед ен и я м и  о п р и в и вк ах , и  в ак ц и н ац и и  со гл а с н о  п р и к аза  М и н зд р а в а  Р о с с и и  о т  2 1 .0 3 .2 0 1 4  

№  125н « О б  у т в е р ж д е н и и  н а ц и о н а л ь н о го  к ал ен д ар я  п р о ф и л а к ти ч е с к и х  п р и в и в о к  и 

к ал ен д ар я  п р о ф и л а к ти ч ес к и х  п р и в и в о к  п о  э п и д ем и ч ес к и м  п о к азан и ям » .

В  о т д е л ь н ы х  сл у ч ая х  с у ч е то м  с п ец и ф и к и  р аб о т ы  Т р у д о в ы м  к о д ек со м  Р о с с и й с к о й  

Ф ед ер ац и и , и н ы м и  ф е д е р ал ь н ы м и  зак о н ам и , у к а за м и  П р е зи д е н т а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и 

п о с т а н о в л е н и я м и  П р а в и те л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и  м о ж е т  п р ед у см атр и в ать ся  

н ео б х о д и м о с ть  п р ед ъ я в л ен и я  п р и  за к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о го в о р а  д о п о л н и т ел ь н ы х  

до к ум ен то в .

В  сл у ч ае  есл и  н а  ли ц о , п о сту п аю щ ее  н а  р аб о ту  в п ер вы е, н е  бы л  о тк р ы т  

и н д и в и д у а л ь н ы й  л и ц ев о й  счет, О р га н и за ц и е й  п р е д с т а в л я ю тся  в с о о т в ет с тв у ю щ и й  

т ер р и т о р и а л ь н ы й  о р ган  П е н с и о н н о го  ф о н д а  Р о с с и й ск о й  Ф е д е р ац и и  св ед ен и я, 

н ео б х о д и м ы е  дл я  р е ги стр а ц и и  у к а за н н о го  л и ц а  в с и стем е  и н д и в и д у ал ь н о го  

(п ер со н и ф и ц и р о в а н н о го ) учета .

Н а  к аж д о го  р а б о т н и к а  в ед ется  т р у д о в ая  к н и ж к а  и  (и ли ) ф о р м и р у ется  в э л е к т р о н н о м  

в и д е о сн о в н ая  и н ф о р м ац и я  о т р у д о в о й  д е я те л ь н о с т и  и  т р у д о в о м  стаж е в со о т в е т с тв и и  с 

т р еб о в а н и я м и  д е й с т в у ю щ е го  за к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с си й с к о й  Ф ед е р а ц и и  и  И н с т р у к ц и и  о 

п о р я д к е  в ед ен и я  т р у д о в ы х  кн и ж ек . Т р у д о вы е  к н и ж к и  р а б о т н и к о в  х р а н я тс я  у  Р аб о то д ател я .

В  ц ел ях  б о л ее  п о л н о й  о ц ен к и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  и  д е л о в ы х  к ач ес тв  п р и н и м аем о го  

н а  р аб о ту  р а б о т н и к а  Р а б о т о д а те л ь  м о ж е т  п р е д л о ж и ть  ем у  п р е д с т а в и ть  к р атк у ю  

п и сь м ен н у ю  х а р а к те р и с ти к у  (р езю м е) в ы п о л н я е м о й  р ан ее  р або ты , п р о в е р и ть  у м ен и е  

п о л ь зо в ать ся  о р гт ех н и к о й , р а б о т а ть  н а  к о м п ью тер е  и  т.д .

1.3. П р и е м  н а р а б о т у  в О рга н и зац и ю  осу щ еств л я ется , как  п р ав и л о , с п р о х о ж д е н и е м  

и с п ы та т е л ь н о го  с р о к а  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь ю  о т  о д н о го  д о  т р е х  м еся ц ев , а  дл я  

р у к о в о д и т е л ей  О р га н и за ц и и  и  их  за м е сти тел ей , гл а в н ы х  б у х гал тер о в  и  и х  зам е сти тел ей , 

р у к о в о д и т е л ей  ф и л и ал о в , п р е д с т а в и те л ь с тв  и л и  и н ы х  о б о с о б л е н н ы х  стр у к ту р н ы х  

п о д р а зд е л е н и й  - н е  б ол ее  ш ести  м еся ц ев , есл и  и н о е  н е  у с т а н о в л е н о  ф е д е р а л ь н ы м  зак о н о м . 

П р и  за к л ю ч ен и и  тр у д о в о го  д о го в о р а  н а  ср о к  о т  дв у х  д о  ш ести  м еся ц ев  и сп ы та н и е  н е  м о ж ет  

п р ев ы ш ать  д в е  н едели .

В  ср о к  и с п ы та н и я  н е  за с ч и ты в а ю т ся  п е р и о д  в р е м е н н о й  н е т р у д о сп о с о б н о с т и  

р а б о т н и к а  и  д р у ги е  п ери од ы , к о гд а  он  ф а к ти ч е ск и  о тсу тст в о в ал  н а  раб оте. У сл о в и е  об 

и сп ы тан и и  д о л ж н о  бы ть  п р я м о  у к азан о  в тр у д о в о м  д о го во р е. О т су тств и е  в тр у д о в о м  

д о го в о р е  у сл о в и я  об  и с п ы та н и и  о зн ач ает , ч то  р а б о т н и к  п р и н я т  н а  р аб о ту  без и сп ы тан и я.

1.4. И сп ы та н и е  п р и  п р и ем е  н а  р а б о т у  н е  у стан авл и в ается :

- д л я  ли ц , и зб р ан н ы х  п о  к о н к у р су  н а  за м е щ е н и е  со о т в е т ств у ю щ ей  д о л ж н о сти , 

п р о в ед ен н о м у  в п о ря дк е, у с т а н о в л е н н о м  тр у д о в ы м  за к о н о д а те л ь с т в о м  и  и н ы м и  

н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о го  п рава;

- б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и  ж ен щ и н , и м е ю щ и х  д етей  в в о зр а сте  д о  п о л у то р а  лет;

- ли ц , н е  д о с т и гш и х  в о зр а ста  в о с ем н а д ц а ти  лет;

- ли ц , п о л у ч и в ш и х  ср ед н ее  п р о ф е сс и о н а л ь н о е  и л и  в ы сш ее  о б р а зо в а н и е  п о  и м ею щ и м
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го су д а р ств ен н у ю  ак к р ед и тац и ю  о б р а зо в ател ь н ы м  п р о гр а м м а м  и  в п ер в ы е  п о с т у п а ю щ и х  н а 

р аб о ту  п о  сп е ц и а л ь н о с т и  в т е ч е н и е  о д н о го  год а со  д н я  п о л у ч е н и я  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  

о б р азо в ан и я  со о т в е т с тв у ю щ е го  ур ов н я ;

- ли ц , и зб р ан н ы х  н а в ы б ор н ую  д о л ж н о с ть  н а  о п л ач и в аем у ю  рабо ту ;

- ли ц , п р и гл а ш е н н ы х  н а р аб о ту  в п о р я д к е  п е р е в о д а  о т  д р у го го  р а б о т о д а те л я  по  

со гл асо в ан и ю  м еж д у  р аб о то д ател я м и ;

- ли ц , за к л ю ч а ю щ и х  тр у д о в о й  д о го в о р  н а  ср о к  до  д ву х  м есяц ев;

- и н ы х  л и ц  в сл уч ая х , п р е д у с м о тр ен н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и , 

и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и , к о л л е к т и в н ы м  до го в о ро м .

1.5. П р и е м  н а р аб о ту  о ф о р м л я е т с я  т р у д о в ы м  до го в о ро м .

Н а  о сн о в ан и и  за к л ю ч е н н о го  тр у д о в о го  д о го в о р а  и зд ается  п р и к аз  о п р и ем е  н а  работу .

П р и  ф а к ти ч ес к о м  д о п у щ е н и и  р аб о т н и к а  к  р а б о т е  Р а б о т о д а те л ь  о б я зан  о ф о р м и ть  с 

н и м  тр у д о в о й  д о го в о р  в п и с ь м е н н о й  ф ор м е н е  п о зд н ее  т р е х  р а б о ч и х  д н ей  со  дн я  

ф ак ти ч еск о го  д о п у щ е н и я  р а б о т н и к а  к  работе.

1.6. П р и  п о с т у п л е н и и  р а б о т н и к а  н а  р аб о ту  и л и  п ер ев о д е  его  в у с т а н о в л е н н о м  

п о р я д к е  н а  др у гу ю  р а б о т у  Р а б о т о д а те л ь  обязан :

- о зн а к о м и ть  его  с п о р у ч ен н о й  р аб от о й , у сл о в и я м и  и  о п л а то й  тру да , р азъ я сн и ть  

р а б о т н и к у  его  п р а в а  и  о б язан н о ст и ;

- о зн а к о м и ть  с П р а в и л а м и  в н у тр ен н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а  (п о л о ж ен и ем ) и 

д р у ги м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  ак там и , н е п о с р е д с тв ен н о  св я зан н ы м и  с т р у д о в о й  

д ея те л ь н о с т ь ю  р аб о тн и к а, К о л л е к ти в н ы м  д о гов ор о м ;

- п р о в ести  и н ст р у к та ж  п о  т е х н и к е  б езо п асн о сти , п р о и зв о д с тв е н н о й  сан и тар и и , 

п р о т и в о п о ж а р н о й  о х р ан е  и  д р у ги м  п р ав и л ам  о х р а н ы  тру да , об  о б я за н н о с т и  п о  со х р ан ен и ю  

свед ен и й , с о ст а в л я ю щ и х  к о м м ер ч еск у ю  и ли  сл у ж еб н у ю  т а й н у  о р ган и за ц и и , и 

о тв е т с тв ен н о с т и  з а  ее  р а згл аш е н и е  и л и  п ер ед ач у  д р у ги м  ли ц ам .

1.7. П е р е в о д  р а б о т н и к а  н а  н ов ую  д о л ж н о с ть  о ф о р м л я е тс я  п р и к а зо м  Р а б о т о д а те л я  с 

п и с ь м е н н о го  со гл аси я  р а б о т н и к а  и  п о д п и сан и ем  д о п о л н и т е л ь н о го  со гл а ш е н и я  к  тр у д о во м у  

д ого во р у , в к о то р о м  о п и с ы в а ю т с я  н о в ы е  у с л о в и я  тр у д а  р аб о тн и к а , а т а к ж е  м о гу т  в н о си ться  

и зм е н е н и я  в д р у ги е  у с л о в и я  тр у д о в о го  до гов ор а.

1.8. П р е к р а щ е н и е  тр у д о в о го  д о го в о р а  м о ж е т  и м еть  м есто  т о л ь к о  п о  о сн о в ан и ям , 

п р ед у с м о тр ен н ы м  тр у д о в ы м  зак о н о д ател ьств о м .

Р а б о т н и к  и м еет  п р ав о  р а с т о р гн у т ь  т р у д о в о й  д огов о р , за к л ю ч е н н ы й  н а 

н ео п р е д е л ен н ы й  срок , п и с ь м е н н о  п р ед у п р ед и в  об  э т о м  Р а б о т о д а те л я  з а  д в е  н едел и .

П о  и стеч ен и и  у к аза н н о го  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  об  у в о л ь н е н и и  р аб о т н и к  в п р ав е 

п р ек р ати ть  рабо ту , а  Р а б о т о д а т е л ь  о б я зан  в ы д ать  ем у  тр у д о ву ю  к н и ж к у  и /и л и  п р ед о став и ть  

с в ед ен и я  о тр у д о в о й  д е я те л ь н о с т и  з а  п ер и о д  р а б о т ы  в О р га н и зац и и  и  п р о и зв е с ти  с н и м  

расчет.

П о  д о го в о р е н н о с т и  м еж д у  р а б о т н и к о м  и  Р а б о т о д а те л е м  т р у д о в о й  д о го в о р  м о ж е т  

бы ть  р а ст о р гн у т  в срок , о к о то р о м  п р о с и т  р аб о тн и к .

С р о ч н ы й  тр у д о в о й  д о го в о р  м о ж е т  бы ть  р а ст о р гн у т  п о  и н и ц и ати в е  р аб о тн и к а, п о 

со гл аш ен и ю  ст о р о н  и  и н ы м  о сн о в ан и ям , п р е д у с м о тр е н н ы м  Т р у д о вы м  к о д ек со м  

Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и .

П р е к р ащ е н и е  т р у д о в о го  д о го в о р а  о ф о р м л я ет с я  п р и к азо м  Р аб о то д ател я .

Д н е м  у в о л ь н е н и я  сч и тае тся  п о с л е д н и й  д ен ь  раб оты .

1.9. С о тр у д н и к и , в ч ь и  о б я зан н о сти  в х о д и т  о ф о р м л е н и е  п р и ем а  с о т р у д н и к о в  н а  

раб о ту , их  у в о л ьн ен и я , а  так ж е  п р о ч и е  о б я за н н о с т и  п о в ед ен и ю  к ад р о в о го  уч ета , 

р у к о в о д ст в у ю т с я  п о л о ж е н и я м и  н а сто я щ его  р а зд е л а  П рав и л .

2. Основные права и обязанности, ответственность работников

2 .1. Р а б о т н и к  и м е е т  п раво :

- н а  за к л ю ч е н и е , и зм е н ен и е  и  р а с т о р ж е н и е  тр у д о в о го  д о го в о р а  в п о р я д к е  и  н а  

у сл о в и ях , к о то р ы е  у ст а н о в л е н ы  д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й ск о й  Ф едер ац и и ;

- п р е д о ст а в л е н и е  ем у  р аб о ты , о б у с л о в л е н н о й  тр у д о в ы м  д о гов о ро м ;

- р а б о ч ее  м есто , со о т в е т с тв у ю щ ее  у с л о ви ям , п р е д у см о тр е н н ы м  го с у д а р с тв е н н ы м и  

н о р м а ти в н ы м и  тр е б о в а н и я м и  о х р ан ы  тр уда , и  у сл о ви ям , п р е д у с м о тр ен н ы м  К о л л е к ти в н ы м
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д о гов о ро м ;

- с в о евр ем ен н у ю  и  в п о л н о м  о б ъ ем е  в ы п л ату  за р а б о т н о й  п л аты  в со о т в е т ств и и  со 

св ое й  к в ал и ф и к ац и ей , сл о ж н о сть ю  тру да , к о л и ч еств о м  и  к ач еств о м  в ы п о л н е н н о й  раб оты ;

- отды х , о б е с п е ч и в а е м ы й  у с т а н о в л е н и е м  н о р м а л ь н о й  п р о д о л ж и те л ь н о с т и  р аб о ч его  

вр ем ен и , с о к р а щ е н н о го  р а б о ч е го  в р ем ен и  д л я  о тд ел ьн ы х  п р о ф есси й  и  к атего р и й  

р аб о тн и к о в , п р е д о с т а в л е н и е м  е ж ен ед ел ь н ы х  в ы х о д н ы х  дн ей , н ер аб о ч и х  п р азд н и ч н ы х  

дн ей , о п л ач и в аем ы х  е ж его д н ы х  отп усков ;

- п ол н у ю  и  д о сто в ер н у ю  и н ф о р м ац и ю  об у с л о в и я х  т р у д а  и  т р е б о в а н и я х  о х р ан ы  

т р у д а  н а  р аб о ч е м  м есте , в к л ю ч ая  р е а л и за ц и ю  п рав , п р е д о с т а в л ен н ы х  за к о н о д а те л ь с т в о м  о 

с п е ц и а л ь н о й  о ц ен к е  у с л о в и й  труда;

- п о д го то в к у  и  д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а зо в а н и е  в п оря дк е, 

у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о дек со м , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н ам и ;

- об ъ ед и н ен и е , в к л ю ч ая  п р ав о  н а  со зд ан и е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  со ю зо в  и  в ст у п л ен и е  

в н и х  дл я  за щ и т ы  св ои х  т р у д о в ы х  п рав , св о б о д  и  за к о н н ы х  и н тер ес ов ;

- у ч а с ти е  в у п р а в л ен и и  О р га н и зац и ей  в п р е д у см о тр е н н ы х  зак о н о д ател ь с т в о м  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  К о л л е к ти в н ы м  д о го в о р о м  ф орм ах ;

- в ед ен и е  к о л л е к т и в н ы х  п ер его во р о в  и  за к л ю ч е н и е  к о л л е к т и в н ы х  д о го в о р о в  и 

с о гл а ш е н и й  ч ер ез  с в о и х  п р ед став и тел ей , а  т а к ж е  н а  и н ф о р м ац и ю  о вы п о л н ен и и  

К о л л е к ти в н о го  д о го в о р а , со гл аш ен и й ;

- з а щ и т у  с в о и х  тр у д о в ы х  п рав , св о б о д  и  за к о н н ы х  и н тер есо в  всем и  н е за п р е щ е н н ы м и  

за к о н о м  сп ос об ам и ;

- р а зр е ш ен и е  и н д и в и д у а л ь н ы х  и  к о л л е к т и в н ы х  тр у д о в ы х  сп о р ов , в к л ю ч ая  п р ав о  н а  

за б асто вк у , в п ор ядк е, у с т ан о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о дек со м , и н ы м и  ф ед ер ал ь н ы м и  

зак он ам и ;

- в о зм ещ ен и е  вр еда, п р и ч и н е н н о го  ем у  в с в язи  с и с п о л н е н и е м  и м  т р у д о в ы х  

о б я зан н о стей , и  к о м п ен сац и ю  м о р а л ь н о го  в р ед а  в п ор ядк е, у ст а н о в л е н н о м  

за к о н о д а те л ь с т в о м  Р о сс и й с к о й  Ф ед ер ац и и ;

о б я за те л ь н о е  со ц и а л ь н о е  с тр ах о ван и е  в сл у ч ая х , п р е д у с м о тр е н н ы х  

за к о н о д а те л ь с т в о м  Р о сс и й с к о й  Ф ед ер ац и и .

2 .2. Р а б о т н и к  обязан :

- д о б р о с о в е с тн о  в ы п о л н я ть  св ои  тр у д о в ы е  о б я зан н о сти , с в о е в р ем е н н о  и  т о ч н о  

в ы п о л н я ть  всю  п о р у ч ен н у ю  раб о ту , н е  д о п у с к а т ь  н а р у ш е н и й  с р о к а  в ы п о л н е н и я  зад ан и й , 

и сп о л ь зо в ать  все  р а б о ч е е  вр ем я  п о  н азн ач ен и ю , в о зд е р ж и в а т ь с я  о т  д ей стви й , о твл ек аю щ и х  

от  в ы п о л н ен и я  п р я м ы х  т р у д о в ы х  о б я зан н о стей , с о б л ю д а ть  тр у д о в у ю  д и с ц и п л и н у  и 

П р а в и л а  в н у тр ен н его  т р у д о в о го  р асп о р я д к а ;

- у л у ч ш ать  к ач еств о  р аб о ты , п о с т о я н н о  п о в ы ш ать  св о й  п р о ф е с с и о н а л ь н ы й  и 

к у л ьту р н ы й  ур о в ен ь , з а н и м а ть с я  с ам о о б р азо ван и ем ;

- п о д д е р ж и в а ть  ч и сто ту  и  п о р я д о к  н а  св о ем  р аб о ч е м  м есте , в с л у ж е б н ы х  и  д р у ги х  

п о м ещ ен и я х , со б л ю д ать  у с т а н о в л е н н ы й  п о р я д о к  х р а н е н и я  д о к у м ен то в  и  м атер и ал ь н ы х  

ц е н н о ст ей , со б л ю д ать  п о р я д о к  д ел о п р о и зв о д ств а ;

- эф ф е к ти в н о  и с п о л ь зо в ат ь  п е р с о н а л ь н ы е  к о м п ью тер ы , о р гтех н и к у  и  д р у го е 

об о р у д о в ан и е, э к о н о м н о  и  р а ц и о н а л ь н о  р а с х о д о в а ть  м а те р и а л ы  и  э н е р ги ю , и н в ен та р ь  и 

д р у ги е  м а те р и а л ь н ы е  р есу р сы , б ер еж н о  о т н о си ться  к  и м у щ еств у  Р аб о то д ател я ;

- со б л ю д ать  н о рм ы , т р е б о в ан и я  о х р ан ы  тр уда , п р о и зв о д с тв ен н у ю  сан и тар и ю , 

п р ав и л а  п р о т и в о п о ж а р н о й  б езо п асн о ст и ;

- н е  р а згл а ш а т ь  к ак  в Р о сси и , т а к  и  з а  р у б еж о м  свед ен и я , п о л у ч е н н ы е  в си л у  

сл у ж еб н о го  п о л о ж е н и я  и  со с та в л я ю щ и е  к о м м ер ч еск у ю  (сл у ж еб н у ю ) тай н у , 

р а с п р о с т р а н ен и е  к о то р о й  м о ж е т  н а н ести  вр ед  О р га н и зац и и  и /и л и  ее  р аб о тн и к ам ;

- в ы п о л н я ть  и н ы е о б я зан н о сти , п р е д у с м о тр е н н ы е  тр у д о в ы м  за к о н о д а те л ь с т в о м  

Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и .

2 .3. К р у г  о б я зан н о стей , к о то р ы е  в ы п о л н я е т  к аж д ы й  р а б о т н и к  п о  св оей  

с п ец и а л ьн о сти , к в ал и ф и к ац и и , д о л ж н о сти , о п р е д е л я е тс я  т р у д о в ы м  д о го в о р о м  и /и л и  

д о л ж н о стн о й  и н ст р у к ц и ей .

2 .4. О тв е т с тв е н н о с т ь  р а б о т н и к а  О р га н и зац и и .

Р а б о т н и к  О р га н и за ц и и  о б я зан  в о зм е с т и ть  Р аб о т о д а те л ю  п р и ч и н е н н ы й  ем у  п р ям о й  

д е й с т в и т е л ь н ы й  ущ ерб . Н еп о л у ч е н н ы е  д о х о д ы  (у п у щ ен н ая  в ы го д а ) в зы ск ан и ю  с р аб о тн и к а

26



н е п о дл еж ат . П о д  п р я м ы м  д е й с т в и т е л ь н ы м  у щ е р б о м  п о н и м аетс я  р е а л ь н о е  у м е н ь ш ен и е  

н ал и ч н о го  и м у щ е с тв а  Р а б о т о д а те л я  и ли  у х у д ш е н и е  с о сто я н и я  у к а за н н о го  и м у щ е с тв а  (в 

то м  ч и сл е  и м у щ е ств а  т р е т ь и х  ли ц , н ах о д я щ его ся  у  Р а б о т о д а те л я , есл и  Р а б о т о д а те л ь  н е сет  

о тв е т с тв е н н о с т ь  з а  со х р а н н о с т ь  э то го  и м у щ еств а ), а  т а к ж е  н е о б х о д и м о с ть  дл я  

Р а б о т о д а те л я  п р о и зв е с ти  за т р а т ы  л и б о  и зл и ш н и е  в ы п л аты  н а  п р и о б р е т е н и е  и ли  

в о сстан о в л ен и е  и м у щ еств а.

3. Основные права и обязанности, ответственность Работодателя

3.1. Р аб о т о д а те л ь  и м еет  право :

- зак л ю ч ать , и зм е н я ть  и  р а с т о р га т ь  т р у д о в ы е  д о го в о р ы  с р аб о т н и к а м и  в п о р я д к е  и 

н а  у сл о ви ях , к о то р ы е  у с т а н о в л ен ы  за к о н о д ате л ь ст в о м  Р о с с и й ск о й  Ф еде ра ц и и ;

- в ести  к о л л е к т и в н ы е  п е р его в о р ы  и  за к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы е  д о го во р ы ;

- п о о щ р я ть  р а б о т н и к о в  з а  д о б р о с о в е стн ы й  эф ф е к т и в н ы й  труд ;

- т р е б о в а т ь  о т  р а б о тн и к о в  и сп о л н ен и я  и м и  тр у д о в ы х  о б я за н н о с т е й  и  б ер еж н о го  

о т н о ш е н и я  к  и м у щ еств у  Р а б о т о д а те л я  и  д р у ги х  р аб о тн и к о в , со б л ю д е н и я  П р ав и л  

в н у тр ен н е го  тр у д о в о го  р а с п о р я д к а  О р га н и зац и и , т р е б о в а н и й  о х р ан ы  тру да;

- п р и в л е к а т ь  р аб о т н и к о в  к  д и с ц и п л и н а р н о й  и  м ате р и ал ь н о й  о тве т с тв е н н о с т и  в 

п ор ядк е, у с т а н о в л е н н о м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с си й ск о й  Ф едер ац и и ;

- п р и н и м а ть  л о к а л ь н ы е  н о р м а ти в н ы е  акты ;

- с о зд ав ать  о б ъ е д и н е н и я  р аб о т о д а те л ей  в ц ел ях  п р е д с т а в и тел ь с тв а  и  за щ и т ы  св ои х  

и н тер есо в  и  в сту п ать  в ни х;

- р е ал и зо в ы в а ть  п р ава, п р е д о с т а в л е н н ы е  ем у  за к о н о д а т е л ь с т в о м  о сп ец и ал ь н о й  

о ц ен к е  у с л о в и й  тру да;

п р о в о д и ть  с а м о сто я т е л ь н о  о ц ен к у  со б л ю д е н и я  т р еб о в ан и й  т р у д о в о го  

за к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а ти в н ы х  п р ав о в ы х  акто в , с о д ер ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о го  

п р ав а  (сам о о б сл ед о в ан и е).

3.2. Р аб о т о д а те л ь  обязан :

- со б л ю д ать  за к о н о д а те л ь с т в о  о тр у де , л о к ал ь н ы е  н о р м ати в н ы е  акты , у сл о в и я  

тр у д о в ы х  д о го в ор о в ;

- п р ед о с т а в л я т ь  р а б о т н и к ам  раб о ту , о б у сл о в л ен н у ю  т р у д о в ы м  д о го во р ом ;

- п р а в и л ь н о  о р га н и зо в ы в а т ь  тр у д  р а б о тн и к о в  н а  за к р е п л е н н ы х  з а  н и м и  р а б о ч и х  

м естах , о б есп еч и в  н ео б х о д и м ы м и  п р и н а д л е ж н о с т я м и  и  о р гт ех н и к о й , со зд ав ая  зд о р о в ы е  и 

б е зо п а с н ы е  у с л о в и я  тру да , со о т в е т с тв у ю щ и е  п р а в и л а м  п о  о х р ан е  т р у д а  (тех н и к е  

б езо п асн о сти , с а н и т ар н ы м  н о р м ам , п р о т и в о п о ж а р н ы м  п р ав и л ам );

- о б е с п е ч и в а ть  стр о го е  с о б л ю д е н и е  тр у д о в о й  д и сц и п л и н ы , о су щ ествл я ть  

о р га н и за ц и о н н у ю  р аб о ту , н а п р ав л ен н у ю  н а у с т р а н е н и е  п о тер ь  р а б о ч е го  вр ем ен и , 

п р и м е н я ть  м ер ы  в о зд е й ств и я  к  н а р у ш и т е л я м  т р у д о в о й  д и сц и п л и н ы ;

- со б л ю д ать  о го в о р ен н ы е  в т р у д о в о м  д о го в о р е  и  П о л о ж е н и и  об  о п л ате  т р у д а  и 

п р ем и р о в а н и и  у сл о в и я  о п л аты  тру д а, в ы д ав ать  зар аб о тн у ю  п л ату  в у с т а н о в л е н н ы е  срок и ;

сп о с о б с т в о в а т ь  р а б о т н и к ам  в п о в ы ш ен и и  и м и  св о ей  к в ал и ф и к ац и и , 

со в е р ш е н с т в о в а н и и  п р о ф е с си о н ал ь н ы х  н ав ы к о в  п у тем  н а п р а в л е н и я  н а  к у р сы  и  тр ен и н ги ;

- о б е с п е ч и в а ть  б ы то в ы е  н у ж д ы  р аб о тн и к о в , св я за н н ы е  с и сп о л н е н и е м  и м и  т р у д о в ы х  

о б язан н о ст ей ;

- о су щ е с т в л я т ь  о б я за те л ь н о е  со ц и ал ь н о е  ст р а х о в а н и е  р а б о тн и к о в  в п оря дк е, 

у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  зак он ам и ;

- ф о р м и р о в а т ь  в э л е к т р о н н о м  ви д е о сн о вн у ю  и н ф о р м ац и ю  о тр у д о в о й  д ея те л ь н о с т и  

и  тр у д о в о м  ста ж е  к аж д о го  р а б о т н и к а  и  п р ед став л я ть  ее в п о р я д к е , у с т ан о в л е н н о м  

за к о н о д а те л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и  об  и н д и в и д у ал ь н о м  (п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о м ) 

у ч ете  в си стем е  о б я зате л ь н о го  п ен с и о н н о го  стр ах о в ан и я , д л я  х р а н е н и я  в и н ф о р м ац и о н н ы х  

р есу р сах  П е н с и о н н о го  ф о н д а  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и ;

- в ы п о л н я ть  и н ы е о б я зан н о сти , п р е д у с м о тр е н н ы е  тр у д о в ы м  за к о н о д а те л ь с т в о м  

Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и .

3.3. Р аб о то д ател ь , о су щ е с тв л я я  св о и  о б я зан н о сти , стр ем и тся  к  со зда н и ю  

в ы со к о п р о ф е с си о н а л ь н о го  р аб о т о с п о с о б н о го  к ол л ек ти в а , р азв и ти ю  к о р п о р а ти в н ы х  

о т н о ш е н и й  ср ед и  ра б о тн и к о в , и х  за и н т е р е с о в а н н о с ти  в р а зв и ти и  и  у к р е п л е н и и
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д е я те л ь н о ст и  О бщ ества .

3 .4. О тве т с тв е н н о с т ь  Р аб о то д ател я .

Р а б о т о д а те л ь  о б я зан  в сл у ч ая х , у с т а н о в л е н н ы х  за к о н о д а те л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф ед ер ац и и , в о зм ести ть  р а б о т н и к у  не п о л у ч е н н ы й  и м  зар а б о т о к  во в сех  сл у ч ая х  

н е за к о н н о го  л и ш е н и я  его  в о зм о ж н о с т и  тр у ди ть ся .

Р аб о т о д а тел ь , п р и ч и н и в ш и й  у щ ер б  и м у щ еств у  р аб о тн и к а , в о зм е щ а е т  э т о т  у щ ер б  в 

п о л н о м  объем е.

П р и  н а р у ш е н и и  Р а б о т о д а те л е м  у ст а н о в л е н н о го  с р о к а  в ы п л аты  за р а б о т н о й  п латы , 

о п л аты  о тп уска , в ы п л ат  п р и  у в о л ь н е н и и  и  д р у ги х  вы п лат, п р и ч и та ю щ и х с я  рабо тн и к у , 

Р а б о т о д а те л ь  о б я зан  в ы п л ати ть  и х с у п л ато й  п р о ц ен то в  (д ен еж н о й  к о м п ен сац и и ) в р азм е р е  

н е  н и ж е о д н о й  сто  п я ти д е с я т о й  д е й ст в у ю щ е й  в э т о  в р ем я  ст ав к и  р е ф и н а н с и р о в а н и я  

Ц ен т р а л ь н о го  б а н к а  Р о с си й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  н е  в ы п л а ч е н н ы х  в ср о к  су м м  з а  к аж д ы й  д ен ь  

за д е р ж к и  н ач и н ая  со  сл е д у ю щ е го  д н я  п о сл е  у с т а н о в л е н н о го  ср о к а  в ы п л аты  п о  д ен ь  

ф ак ти ч еск о го  р а с ч е та  в к л ю ч и тел ьн о .

М о р а л ь н ы й  вред , п р и ч и н е н н ы й  р а б о т н и к у  н е п р а в о м е р н ы м и  д ей с т в и я м и  и ли  

б е зд е й с т в и е м  Р а б о т о д ате л я , в о зм ещ ается  р а б о т н и к у  в д е н е ж н о й  ф о р м е  в р азм ер ах , 

о п р ед ел я ем ы х  с о гл а ш е н и е м  р а б о т н и к а  и  Р аб о то д ател я .

4. Рабочее время и время отдыха

4 .1. В  со о т в е т ств и и  с д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д ател ь с т в о м  дл я  р а б о т н и к о в  О р га н и за ц и и  

у с т а н а в л и в а е т с я  р а б о ч е е  врем я:

- д л я  п е д аго ги ч еск и х  р а б о т н и к о в  с 7 .30  д о  17 .30 часо в , р а б о т а  в со о т в е т ств и и  с 

гр аф и к о м  см ен н о сти  р аб о ты  н а м есяц , п р и  п я ти д н е в н о й  3 6 -ч а с о в о й  р аб о ч ей  н ед ел е, с 

в ы х о д н ы м и  д н я м и  -  су б б о то й , в о ск р е сен ь ем  и  го с у д а р с тв е н н ы м и  п р а зд н и ч н ы м и  дн ям и . 

П и т а н и е  в о с п и та т е л е й  о р га н и зу е тся  в м есте  с д е т ь м и  и л и  во  в р ем я  сн а  детей , п р и  у с л о в и и  

о р ган и за ц и и  п о дм ен ы . В р е м я  н ач ал а  р а б о т ы  к аж д о го  п е д а го ги ч е с к о го  р а б о т н и к а  з а  15 

м и н у т  д о  п р и е м а  детей ;

- д л я  м у зы к а л ь н о го  р у к о в о д и т е л я  с 8 .00  д о  12 .50 ч асо в  с п е р е р ы в о м  н а о т д ы х  и  п р и ем  

п и щ и  30 м и н ут, п р и  п я ти д н е в н о й  24  -  ч асо в о й  р аб о ч ей  н ед ел е с в ы х о д н ы м и  д н я м и  -  

су бб о той , в о с к р е се н ь е м  и  го с у д а р с тв ен н ы м и  п р а зд н и ч н ы м и  дн ям и .

- д л я  в сех  о стал ьн ы х  н е п ед аго ги ч еск и х  р а б о т н и к о в  (ж ен щ и н ) у ч р еж д е н и я  

у с т а н а в л и в а е т с я  р е ж и м  р а б о т ы  с 8 .00  до  16.12 ч асо в  с п ер ер ы в о м  н а  о тд ы х  и  п р и ем  п и щ и  1 

час , п р и  п я ти д н ев н о й  3 6 -ч а со в о й  р аб о ч е й  н ед ел е, с в ы х о д н ы м и  д н я м и  -суб бо то й , 

в о ск р е сен ь ем  и  го с у д а р с тв ен н ы м и  п р а зд н и ч н ы м и  дн ям и ;

- дл я  в се х  о стал ьн ы х  н е п е д а го ги ч е с к и х  р а б о тн и к о в  у ч р е ж д е н и я  у с т а н а в л и в а е т с я  

р еж и м  р а б о т ы  с 8 .00  до  17.00 ч асо в  с п е р е р ы в о м  н а  о тд ы х  и  п р и ем  п и щ и  1 час, п ри  

п я ти д н е в н о й  4 0 -ч ас о в о й  р аб о ч ей  н ед ел е, с в ы х о д н ы м и  д н я м и - су б б о то й , в о с к р е се н ь е м  и 

го с у д а р с тв е н н ы м и  п р а зд н и ч н ы м и  дн ям и .

- д л я  ст о р о ж е й  у ч р е ж д е н и я  в с о о т в е т с тв и и  со  ст. 104 Т К  Р Ф  у ст а н о в л е н  

с у м м и р о в а н н ы й  у ч е т  р а б о ч е го  в р ем ен и - о д и н  м есяц . Р а б о т а  в с о о тв етств и и  с гр аф и к о м  

см ен н ости .

П о  п р и к азу  Р а б о т о д а т е л я  п р и  н а л и ч и и  п р о и зв о д ств е н н о й  н е о б х о д и м о сти  по  

д о к л а д н о й  р у к о в о д и т е л я  п о д р азд ел ен и я , со гл а с о в а н н о й  с р аб о тн и к о м , к  о т д е л ь н ы м  

с о тр у д н и к а м  м о ж е т  п р и м е н я ть с я  су м м и р о в а н н ы й  у ч е т  р а б о ч е го  в ре м ен и , с т е м  ч то б ы  

п р о д о л ж и те л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р е м е н и  з а  у ч етн ы й  п ер и о д  (м есяц , к вар тал ) н е  п р е в ы ш а л а  

н о р м ал ь н о го  ч и сл а  р аб о ч и х  часов.

4 .2. О б ед е н н ы й  п ер ер ы в  - 1 ч ас  в п ер и о д  с 13-00 до  14-00 часов . В  д р у го е  в р ем я  

о б ед ен н ы й  п ер ер ы в  и с п о л ь зо в а т ь  н е  ра зр еш ается . П е р е р ы в  н е в к л ю ч а е тс я  в р а б о ч е е  вр ем я  

и  н е  оп л ач и вает ся . Р а б о т н и к  м о ж е т  и сп о л ь зо в ать  его  п о  св о ем у  у с м о тр е н и ю  и н а  э то  вр ем я  

о тл у ч и тьс я  с раб оты .

4 .3. П р и  п р и ем е  н а  р аб о ту  с о к р а щ ен н а я  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь  р аб о ч его  в р ем ен и  

у с т а н а в л и в а е т с я :

- дл я  р а б о т н и к о в  в в о зр а сте  до  16 л е т  - н е  б о л ее  24  ч ас о в  в н ед ел ю  (п р и  о б у ч ен и и  в 

о р га н и за ц и ях , о с у щ е с т в л я ю щ и х  о б р азо в ател ьн у ю  д ея тел ь н о сть , - н е  б о л ее  12 ч асо в  в 

н еделю );
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- д л я  р а б о тн и к о в  в в о зр а сте  о т  16 д о  18 л е т  - н е  б ол ее  35 ч асо в  в н е дел ю  (п ри  

о б у ч ен и и  в о р ган и за ц и ях , о су щ е с т в л я ю щ и х  о б р азо в ател ьн у ю  д ея тел ь н о сть , - н е  б о л ее  17,5 

ч а са  в н еделю );

- д л я  р аб о тн и к о в , я в л я ю щ и х с я  и н в ал и д а м и  I и л и  II гр уп п ы , - н е  б о л ее  35 ч асо в  в 

н еделю ;

- дл я  р аб о тн и к о в , у сл о в и я  тр у д а  н а  р аб о ч и х  м естах  к о то р ы х  п о  р езу л ь татам  

с п е ц и а л ь н о й  о ц ен к и  у с л о в и й  т р у д а  о т н е с е н ы  к  в р е д н ы м  у с л о в и я м  т р у д а  3 -й  и л и  4 -й  

с теп ен и  л и б о  о п асн ы м  у с л о в и я м  тру да , - н е  б ол ее  36  ч асо в  в н еделю .

4 .4. Н а к а н у н е  н ер а б о ч и х  п р азд н и ч н ы х  д н ей  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь  р а б о ч е го  д н я  

с о к р ащ ается  н а  1 час.

Н е р а б о ч и м и  п р а зд н и ч н ы м и  д н я м и  в Р о с с и й с к о й  Ф е д ер а ц и и  я вл яю тся :

1, 2, 3, 4, 5, 6 и  8 я н в а р я  - Н о в о го д н и е  к ан и к ул ы ;

7 я н в а р я  - Р о ж д ес т в о  Х р и ст о во ;

23 ф ев р ал я  - Д е н ь  за щ и т н и к а  О теч ес тв а;

8 м ар та  - М е ж д у н а р о д н ы й  ж е н ск и й  день;

1 м ая  - П р а зд н и к  В е с н ы  и  Т руда;

9 м ая  - Д е н ь  П о б ед ы ;

12 и ю н я  - Д е н ь  Р о сси и ;

4 н о я б р я  - Д е н ь  н а р о д н о го  еди н ства .

П р и  со в п ад ен и и  в ы х о д н о го  и  н ер аб о ч его  п р а зд н и ч н о го  д н е й  в ы х о д н о й  д ен ь  

п е р е н о си тс я  н а  сл е д у ю щ и й  п о сл е  п р азд н и ч н о го  р аб о ч и й  ден ь.

4 .5. У ч е т  р а б о ч е го  в р е м е н и  в ед ется  д ел о п р о и зв о д и тел ем .

Д е л о п р о и зв о д и т е л ь  в ед ет  т а к ж е  к о н тр о л ь н ы й  у ч е т  н ал и ч и я  (о тсу тств и я ) р аб о т н и к о в  

н а  р аб о ч и х  м естах  в р а б о ч ее  врем я.

4 .6. Р а б о т а  в н е р а б о ч е го  м ес та  (п о с е щ е н и е  у ч р е ж д е н и й  и  о р га н и за ц и й , 

к о м а н д и р о в к и ) п р о и зв о д и тс я  п о  р азр еш ен и ю  н е п о ср е д с тв ен н о го  р у к о в о д и т е л я  р або тн и к а, 

в р ем я  о тсу тств и я  о т м еч ается  в ж у р н а л е  к о м ан д и р о в о к . П р и  н а р у ш е н и и  э т о го  п о р я д к а  

в р ем я  о тсу тств и я  я в л я е т с я  н ея в к о й  н а  работу .

4 .7. Р а б о т н и к а м  п р ед о с т а в л я ю тс я  е ж его д н ы е  о т п у с к а  с со х р а н е н и е м  м е с та  р аб о т ы  и 

с р ед н его  зар аб о тк а.

Е ж е го д н ы й  о с н о в н о й  о п л а ч и в а е м ы й  о тп у с к  п р е д о с т ав л я е т с я  п е д а го ги ч е с к и м  

р а б о т н и к а м  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь ю  42  к а л е н д а р н ы х  дн я, о стал ь н ы м  р а б о т н и к а м  

О р га н и зац и и  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь ю  28  к а л е н д а р н ы х  д н ей , еж е го д н ы й  о сн о в н о й  

о п л ач и ваем ы й . П р и  э то м  о тп у ск  д о л ж ен  б ы ть  и сп о л ь зо в ан  н е  п о зд н ее  12 м еся ц ев  п ос л е 

о к о н ч ан и я  то го  р а б о ч е го  года, з а  к о то р ы й  он  п р ед о став л я ется . Н е р а б о ч и е  п р а зд н и ч н ы е  дни , 

п р и х о д я щ и е с я  н а  п ер и о д  отп уска , в ч и сл о  к а л е н д а р н ы х  д н ей  о тп у ск а  н е  в к л ю ч а ю тс я  и  не 

о п л ач и ваю тся . Т а к ж е  в ч и сл о  к а л е н д а р н ы х  д н ей  о тп у ск а  н е  в к л ю ч а е тс я  п ер и од  в р ем ен н о й  

н ет р у д о с п о с о б н о с т и  р а б о т н и к а  п р и  н а л и ч и и  б о л ь н и ч н о го  ли ста .

4 .8. П р а в о  н а  и с п о л ь зо в а н и е  о т п у с к а  з а  п ер в ы й  го д  р а б о т ы  в о зн и к а е т  у  р а б о т н и к а  п о 

и стеч е н и и  ш ести  м еся ц ев  его  н еп р е р ы в н о й  р а б о т ы  в О р га н и зац и и . П о  со гл аш ен и ю  стор о н  

о п л ач и в аем ы й  о тп у ск  р а б о т н и к у  м о ж е т  б ы ть  п р е д о ст а в л е н  и  д о  и с т е ч е н и я  ш ести  м есяц ев .

О т п у с к  з а  в то р о й  и  п о с л е д у ю щ и е  го д ы  р а б о т ы  м о ж е т  п р ед о став л я тьс я  в л ю б о е  вр ем я  

р а б о ч е го  го д а  в со о т в е т ств и и  с о ч ер ед н о стью  п р е д о с т а в л е н и я  е ж его д н ы х  о п л ач и ваем ы х  

от п у ск о в  (гр аф и к о м  отп усков ).

О ч ер ед н о сть  п р ед о с т а в л ен и я  о тп у ск о в  (гр а ф и к  о тп у ск о в ) у т в е р ж д а е т ся  

Р а б о т о д а те л е м  с у ч е то м  м н ен и я  в ы б о р н о го  о р га н а  п ер в и ч н о й  п р о ф с о ю зн о й  ор ган и зац и и . 

П р и  э то м  о тп у ск  п р е д о с т а в л я ет с я  п о  п и сь м ен н о м у  за я в л е н и ю  р аб о тн и к а , со гл асо в ан н о м у  

и  за в и зи р о в а н н о м у  его  н е п о с р ед с тв е н н ы м  р у к о в о д и т е л е м  и  п р е д о с т а в л е н н о м у  з а  дв е  

н ед ел и  до  н ач ал а  отп уска.

Н е  п о зд н ее  01 д е к а б р я  к аж д о го  го д а  р а б о т н и к  д о л ж ен  с о о б щ и т ь  о св о и х  п о ж ел ан и я х  

в о тн о ш ен и и  о тп у ск а  н а  с л ед у ю щ и й  к а л е н д а р н ы й  го д  св о ем у  н е п о с р ед с тв е н н о м у  

р у к о в о д и тел ю  и л и  н а п р я м у ю  в о тд ел  к ад ро в , о п р ед ел и в  м еся ц  и  п р о д о л ж и тел ь н о с т ь  

к аж д о й  ч асти  отп уска , дл я  со став л ен и я  гр а ф и к а  отп у ско в .

4 .9. П о  с о гл аш ен и ю  м еж д у  р аб о т н и к о м  и  Р аб о т о д а те л е м  еж е го д н ы й  о п л ач и в аем ы й  

о тп у ск  м о ж е т  б ы ть  р а зд е л ен  н а  части . П р и  э т о м  х о т я  б ы  о д н а  и з ч а стей  э то го  о тп у ск а  

д о л ж н а  б ы ть  н е  м ен ее  14 к ал е н д а р н ы х  дней .
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О тзы в  р а б о т н и к а  из о т п у с к а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с его  согласи я . Н е  и с п о л ь зо в а н н ая  

в связи  с э т и м  ч асть  о т п у с к а  д о л ж н а  б ы ть  п р е д о с т а в л е н а  п о  в ы б о р у  р а б о т н и к а  в у д о б н о е  

д л я  н его  в р ем я  в т е ч е н и е  те к у щ е го  р а б о ч е го  го д а  и л и  п р и с о е д и н е н а  к  о тп у ск у  за  

с л ед у ю щ и й  р а б о ч и й  год.

П р и  у в о л ь н е н и и  р аб о тн и к у  в ы п л а ч и в а е тся  д е н е ж н ая  к о м п е н с ац и я  за  

н еи с п о л ь зо в а н н ы й  о тп у ск  и ли  п о  его  п и сь м ен н о м у  за я в л е н и ю  н е и с п о л ь зо в а н н ы й  о тп у ск  

м о ж ет  б ы ть  п р ед о с т а в л е н  с п о с л е д у ю щ и м  ув о л ьн ен и ем .

4 .10 . П о  с ем ей н ы м  о б с т о я т е л ь с тв а м  и  д р у ги м  у в а ж и те л ь н ы м  п р и ч и н ам  р а б о т н и к у  

п о  его  п и сь м ен н о м у  за я в л е н и ю  м о ж е т  бы ть  п р ед о с т а в л е н  о тп у ск  без со х р ан ен и я  

за р а б о т н о й  п латы , п р о д о л ж и тел ь н о ст ь  к о то р о го  о п р ед ел я етс я  п о  со гл аш ен и ю  м еж ду  

р а б о т н и к о м  и  Р аб о то д ател ем .

4 .11 . Р а б о т о д ател ь  о б я зан  п о  п и сь м ен н о м у  за я в л е н и ю  р а б о т н и к а  п р ед о став и ть  

о тп у ск  без с о х р ан ен и я  за р а б о т н о й  п латы :

- у ч а с тн и к а м  В е л и к о й  О т е ч е с тв е н н о й  в о й н ы  - д о  35 к а л е н д ар н ы х  д н ей  в году ;

- р аб о т а ю щ и м  п ен с и о н ер а м  п о  с тар о сти  (п о  в о зр асту ) - д о  14 к а л ен д а р н ы х  д н ей  в

году;

- р о д и т е л я м  и  ж ен ам  (м у ж ья м ) в о ен н о сл у ж ащ и х , со тр у д н и к о в  о р ган о в  в н у тр ен н и х  

дел , ф е д е р а л ь н о й  п р о т и в о п о ж ар н о й  сл у ж бы , о р ган о в  п о  к о н тр о л ю  за  о б о р о то м  

н а р к о ти ч е с к и х  ср ед ств  и  п с и х о т р о п н ы х  вещ еств , т ам о ж е н н ы х  ор ган ов , с о тр у д н и к о в  

у ч р е ж д е н и й  и  о р ган о в  у го л о в н о -и с п о л н и т е л ь н о й  си стем ы , п о ги б ш и х  и л и  у м ер ш и х  

в сл ед ств и е  р ан ен и я , к о н ту зи и  и л и  ув еч ья , п о л у ч е н н ы х  п р и  и с п о л н е н и и  о б я зан н о стей  

в о ен н о й  сл уж бы , л и б о  в сл е д ств и е  за б о л е в а н и я , св я за н н о го  с п р о х о ж д ен и е м  в о ен н о й  

сл уж бы , - д о  14 к а л е н д а р н ы х  д н ей  в году;

- р аб о т аю щ и м  и н в а л и д а м  - д о  60  к а л е н д а р н ы х  д н ей  в году;

- р а б о т н и к а м  в с л у ч аях  р о ж д е н и я  р еб ен к а, р е ги стр а ц и и  брак а, см ер ти  б л и зк и х  

р о д ст в е н н и к о в  - д о  п яти  к ал ен д ар н ы х  дн ей ;

- в д р у ги х  сл у ч ая х , п р е д у с м о тр е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д ек с о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и , 

и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н а м и .

4 .12 . Р аб о тн и к и , у с п е ш н о  о б у ч аю щ и еся  в ву зах , и м ею щ и х  го су д а р ств ен н у ю  

а к к р ед и тац и ю , п о  з а о ч н о й  и л и  в еч ер н ей  ф о р м е  об у ч ен и я , и м ею т  п р ав о  н а  д о п о л н и т е л ь н ы е  

о тп у ск а  с с о х р а н е н и е м  ср ед н его  за р а б о т к а  в со о т в е т с тв и и  с Т р у д о в ы м  к о д ек со м  

Р о с с и й с к о й  Ф едер ац и и .

5. Гарантии работнику при временной нетрудоспособности

5.1. П р и  в р ем ен н о й  н ет р у д о с п о с о б н о с т и  О р га н и за ц и я  в ы п л а ч и в а е т  р аб о тн и к у  

п о со б и е  п о  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о со б н о с т и  в со о т в е т с тв и и  с ф е д е р а л ь н ы м  зак он ом .

5.2. О с н о в а н и е м  дл я  н азн ач е н и я  п о с о б и я  п о  в р е м ен н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  

я в л я е т с я  в ы д а н н ы й  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  л и с то к  н етр у д о сп о со б н о сти .

6. Поощрения за успехи в работе

6.1. За  в ы с о к о п р о ф е с с и о н а л ь н о е  в ы п о л н ен и е  тр у д о в ы х  о б я зан н о стей , п о в ы ш ен и е  

п р о и зв о д и те л ь н о с т и  тру да , п р о д о л ж и те л ь н у ю  и  б езу п р еч н у ю  р аб о ту  и  д р у ги е  у с п е х и  в 

т р у д е  п р и м ен я ю тся  с л е д у ю щ и е  м ер ы  п о о щ р е н и я  р а б о тн и к о в  О рган и зац и и :

- о б ъ я в л ен и е  б л аго д ар н о сти ;

- в ы д а ч а  п рем и и ;

- н а гр аж д ен и е  п о ч е тн о й  грам отой ;

6 .2. Р е ш е н и е  о п о о щ р ен и и  и л и  н а гр а ж д е н и и  р а б о т н и к а  п р и н и м а ет с я  Р аб о то д ател ем .

Р еш е н и е  о п о о щ р е н и и  и л и  н агр а ж д е н и и  п р и н и м ается  н а  о с н о в а н и и  п р ед став л ен и я  к

п о о щ р ен и ю  н еп о с р е д с тв е н н о го  и л и  в ы ш есто я щ его  р у к о во ди тел я .

6 .3. Р у к о в о д и т е л ь  в п р ав е  без п р е д с т а в л е н и я  к  п о о щ р ен и ю  и л и  н агр аж д ен и ю  

н е п о с р е д с тв е н н о го  и л и  в ы ш е с т о я щ е го  р у к о в о д и т е л я  р а б о т н и к а  п р и н я ть  р еш е н и е  о 

п о о щ р е н и и  и л и  н а гр а ж д ен и и  л ю б о го  раб от н и к а.

6 .4. П р и  п о о щ р е н и и  и л и  н а гр аж д е н и и  р а б о т н и к а  в со о т в е т с тв и и  с п. 6.1 н асто я щ и х  

П р ав и л  в ы п л а ч и в а е тс я  е д и н о в р е м ен н о е  п о о щ р е н и е  в п о р я д к е  и  н а  у сл о ви ях , к о то р ы е
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у с т а н о в л е н ы  п р и к а зо м  Р а б о т о д а те л я  п р и  эк о н о м и и  ф о н д а  о п л аты  труда.

6.5. В  л и ч н о е  д ел о  р а б о т н и к а  в н о си тся  со о т в е т ств у ю щ а я  за п и с ь  о п о о щ р е н и и  и ли  

н агр аж де н и и .

7. Ответственность за нарушение трудовой дисциплины

7.1. За  н ар у ш ен и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  Р а б о т о д а те л ь  п р и м е н я е т  с л ед у ю щ и е  

д и сц и п л и н а р н ы е  в зы ск ан и я:

- за м е ч ан и е ;

- вы гов ор ;

- у в о л ь н ен и е  п о  со о т в е т с тв у ю щ и м  ос н о в ан и я м , п р е д у с м о тр е н н ы м  Т р у д о вы м  

к о д ек со м  Р о с си й с к о й  Ф ед ер ац и и .

7.2. Д и сц и п л и н а р н ы е  в зы ск ан и я  п р и м е н я ю тс я  р у к о в о д и т е л е м  О р га н и зац и и .

7.3. Д о  н ал о ж ен и я  в зы с к а н и я  о т  н ар у ш и тел я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  д о л ж н ы  бы ть  

за тр е б о в а н ы  п и сь м е н н ы е  об ъ я сн ен и я . Е с л и  п о  и с т е ч е н и и  дв у х  р аб о ч и х  д н ей  у к азан н о е  

о б ъ я с н е н и е  р аб о т н и к о м  н е п р ед став л ен о , то  с о ст а в л я е т с я  с о о т в е т с тв у ю щ и й  акт.

Н е п р е д с т а в л е н и е  р а б о т н и к о м  о б ъ я с н е н и я  н е  м о ж е т  сл у ж и ть  п р е п я т ств и е м  дл я  

п р и м ен е н и я  в зы ск ан и я .

Д и с ц и п л и н а р н ы е  в зы ск ан и я  п р и м ен я ю тся  н еп о с р е д с тв е н н о  п о сл е  о б н ар у ж ен и я  

п р ос туп к а, н о  н е  п о зд н ее  о д н о го  м е ся ц а  со  д н я  его  о б н ар у ж ен и я , н е  сч и тая  в р ем ен и  б о л езн и  

и л и  п р еб ы в ан и я  р а б о т н и к а  в о тп у ск е, а  т а к ж е  вр ем ен и , н е о б х о д и м о го  н а  у ч е т  м н ен и я  

п р е д с т а в и те л ь н о го  о р ган а  р аб о тн и к о в . В зы с к ан и е  н е  м о ж ет  б ы ть  н ал о ж ен о  п о зд н ее  ш ест и  

м ес яц е в  со  д н я  со в е р ш ен и я  п р о ст уп к а, а  по  р е зу л ь тат а м  р е в и зи и  и л и  п р о в ер к и  ф и н а н с о в о 

х о зя й с тв е н н о й  д е я те л ь н о с т и  - н е  п о зд н ее  д в у х  л е т  со  д н я  его  со вер ш ен и я . В  у к а за н н ы е  

ср о к и  не в к л ю ч ается  в р ем я  п р о и зв о д с тв а  п о  у го л о в н о м у  делу.

7.4. За  к аж д о е  н ар у ш ен и е  тр у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  м о ж е т  бы ть  н ал о ж ен о  т о л ь к о  о дн о  

д и сц и п л и н а р н о е  взы ск ан и е . П р и  н а л о ж е н и и  д и сц и п л и н а р н о го  в зы ск ан и я  д о л ж н ы  

у ч и ты в а т ь с я  т я ж е с т ь  с о в е р ш е н н о го  п р о ст у п к а, о б сто ятел ь ств а , п р и  к о то р ы х  он со вер ш ен , 

п р е д ш е с т в у ю щ а я  р а б о т а  и  п о в е д е н и е  раб о тн и к а.

7.5. П р и к а з  о п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы ск ан и я  с у к а за н и е м  м о ти в о в  его  

п р и м ен е н и я  о б ъ я в л я ется  (с о о б щ аетс я ) р аб о тн и к у , п о д в е р гн у т о м у  в зы ск ан и ю , п о д  п о д п и сь  

в т е ч е н и е  т р е х  р аб о ч и х  д н е й  со  д н я  его  и зда н и я , н е  сч и тая  в р ем ен и  о тсу тств и я  р а б о т н и к а  

н а  рабо те .

7.6. Е с л и  в т е ч е н и е  го д а  со  д н я  п р и м е н е н и я  д и сц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  р а б о т н и к  

н е  б у д ет  п о д в ер гн у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы ск ан и ю , т о  он  с ч и тае тся  н е  и м ею щ и м  

д и сц и п л и н а р н о го  в зы ск ан и я .

Д и сц и п л и н а р н о е  в зы ск ан и е  до  и стеч е н и я  го д а  со  д н я  его  п р и м е н е н и я  м о ж е т  бы ть  

сн ято  Р аб о т о д а те л е м  п о  св о ей  и н и ц и ати в е, п о  х о д а т а й с тв у  н еп о с р ед с тв е н н о го  

р у к о в о д и т е л я  и л и  т р у д о в о го  к о л л ек ти ва, есл и  п о д в е р гн у т ы й  д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы ск ан и ю  

н е со в ер ш и л  н о в о го  п р о с т у п к а  и  п р о я в и л  себя  как  д о б р о с о в е с тн ы й  р аб о тн и к .

7.7. П е д а го ги ч е ск и е  р а б о т н и к и  Д О У , в о б я за н н о с т и  к о то р ы х  в х о д и т  в ы п о л н ен и е  

в о с п и та т е л ь н ы х  ф у н к ц и й  п о  о тн о ш ен и ю  к  детям , м о гу т  б ы ть  у в о л е н ы  з а  с о в ер ш ен и е  

ам о р ал ьн о го  п о ст у п к а, н ес о в м е с ти м о го  с п р о д о л ж е н и е м  д а н н о й  раб оты . К  ам о р ал ьн ы м  

п о сту п к ам  м о гу т  бы ть  о т н е с е н ы  р у к о п р и к л а д ств о  п о  о тн о ш ен и ю  к  детям , н ар у ш ен и е  

о б щ е с т в е н н о го  п ор яд к а, в т о м  ч и сл е  и  н е  п о  м есту  р аб о ты , д р у ги е  н а р у ш е н и я  н о р м  м орали , 

я в н о  н е  со о т в е т ств у ю щ и е  с о ц и а л ь н о м у  стату су  п ед агога .

П е д а го ги  Д О У  м о гу т  б ы ть  у в о л е н ы  з а  п р и м е н е н и е  м ето д о в  в о сп и тан и я , св язан н ы х  

с ф и зи ч е с к и м  (и л и ) п с и х и ч е с к и м  н аси л и ем  н ад  л и ч н о с ть ю  в о с п и тан н и к о в  п о  п у н к ту  4 «б» 

стать и  56 З а к о н а  Р Ф  « О б  о б ра зо в ан и и » . У к а за н н ы е  у в о л ь н е н и я  н е  о тн о сятся  к  м ето д ам  

д и сц и п л и н а р н о го  в зы ск ан и я .

8. Иные вопросы регулирования трудовых отношений

8.1. Р аб о т н и к  и м еет  п р ав о  ж ал о в а т ь с я  н а  д о п у щ ен н ы е , п о  его  м н ен и ю , н ар у ш ен и я  

тр у д о в о го  за к о н о д а т е л ь с т в а  и  н асто я щ и х  П р а в и л  н е п о с р е д с тв е н н о м у  р у к о в о д и т е л ю  и 

ру к о в о д с т в у  О р га н и зац и и .
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Р а б о т н и к  в п р аве  п р е д с т а в л я т ь  п р е д л о ж е н и я  п о  у л у ч ш е н и ю  о р га н и за ц и и  т р у д а  и  п о 

д р у ги м  в оп р о сам , р е гу л и р у е м ы м  н ас т о я щ и м и  П р ав и л ам и .

У к а за н н ы е  ж ал о б ы  и  п р ед л о ж е н и я  п р е д с т а в л я ю тс я  в п и с ь м е н н о й  ф орм е.

8.2. П р и  н ал и ч и и  и н д и в и д у а л ь н ы х  (к о л л е к ти в н ы х ) т р у д о в ы х  сп о р о в  их 

р а с с м о тр е н и е  и  р а зр е ш е н и е  п р о и зв о д я т с я  в со о т в е т с тв и и  с Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о сс и й с к о й  

Ф ед ер ац и и , ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и , н а ст о я щ и м и  П р ав и л ам и , п р и  э т о м  с то р о н ы  сп о р а  

д о л ж н ы  п р и н и м ать  в се  н е о б х о д и м ы е  м ер ы  д л я  их  р а зр е ш е н и я  в п ер в у ю  о ч ер ед ь  п у тем  

п ер егов ор о в .

8.3. В  ц ел я х  у л у ч ш е н и я  и сп о л ь зо в а н и я  р а б о ч е го  в р ем ен и  и  у п о р я д о ч е н и я  

в н у тр ен н и х  п р о и зв о д ств е н н ы х  к о н так то в:

- д о к у м е н т ы  н а п о д п и сь  р у к о в о д и т е л я м  О р га н и за ц и и  сд аю тся  д е л о п р о и зв о д и те л ю , 

к о то р ы й  п е р ед ает  и х  со о т в е т с тв у ю щ е м у  р у к о в о д и тел ю ;

- п о  во п р осам , т р е б у ю щ и м  р еш е н и й  р у к о в о д с т в а  О р ган и зац и и , р а б о т н и к  о б р ащ ается  

к  р у к о во д и тел ю  О р га н и зац и и .

8.4. П о м е щ е н и я  д о л ж н ы  б ы ть  о с в о б о ж д е н ы  до  17.30 часов . П р и  н ал и ч и и  

п р о и зв о д с тв е н н о й  н е о б х о д и м о с ти  в б о л ее  п о зд н ем  в р е м е н и  и х  о с в о б о ж д е н и я  - п о  

р азр еш ен и ю  р у к о в о д с т в а  Р аб о то д ател я .

8.5. П е р е д  т е м  как  п о к и н у т ь  р а б о ч е е  м есто  в к о н ц е  р а б о ч е го  дн я , р а б о т н и к  д о л ж ен  

за к р ы т ь  о к н а  и  д в е р и  и  в ы к л ю ч и т ь  свет.

8.6. З ап р ещ ается :

- у н о с и т ь  с м е с та  р а б о т ы  и м у щ еств о , п р е д м еты  и л и  м атер и ал ы , п р и н а д л е ж а щ и е  

О р га н и зац и и , без  п о л у ч е н и я  н а  т о  со о т в е т ств у ю щ е го  р азр еш ен и я ;

- к у р и ть  в м естах , где  в со о т в е т с тв и и  с т р е б о в а н и я м и  т е х н и к и  б езо п а сн о с т и  и 

п р о и зв о д с тв е н н о й  сан и тар и и  у с т а н о в л е н  т а к о й  зап р ет ;

- го т о в и ть  п и щ у  в О р га н и зац и и ;

- в ести  д л и те л ь н ы е  л и ч н ы е  т е л е ф о н н ы е  р азго в о р ы ;

- и сп о л ь зо в ать  И н тер н ет , э л е к т р о н н у ю  п о ч ту  и  и н ы е в и д ы  связи  в н еп р о ф и л ь н ы х

ц елях ;

- п р и н о си ть  с со б о й  и л и  у п о т р е б л я т ь  а л к о го л ь н ы е  н а п и тк и , п р и х о д и т ь  в 

О р га н и зац и ю  и л и  н а х о д и т ь с я  в н ей  в с о с т о я н и и  ал к о го л ь н о го , н а р к о ти ч е с к о го  и ли  

т о к си ч е с к о го  о п ьян ен и я ;

- н ах о д и ть ся  в в ер х н ей  о д еж д е  и  в го л о в н ы х  убо ра х ;

- гр о м к о  р а зго в а р и в а ть  и  ш у м еть  в к о ри до р ах ;

- и зм е н я ть  п о  св о ем у  у с м о тр е н и ю  гр а ф и к  р аб оты .

8.7. Р а б о т н и к и  н езав и си м о  о т  д о л ж н о с тн о го  п о л о ж е н и я  о б я зан ы  п р о я в л я ть  

в еж л и в о ст ь , у в аж ен и е , т е р п и м о с т ь  к ак  в о тн о ш ен и я х  м еж д у  собо й , т а к  и  п р и  о тн о ш ен и я х  с 

к л и ен там и  и  п осет и тел ям и .

8.8. В  О р га н и за ц и и  у с т а н а в л и в а е т ся  п р а в и л о  о б р а щ ат ь с я  к  р у к о в о д ст в у  п о  и м ен и  и 

н а  "Вы ".

8.9. С П р а в и л а м и  в н у тр ен н е го  тр у д о в о го  р а с п о р я д к а  д о л ж н ы  бы ть  о зн а к о м л ен ы  все  

р а б о т н и к и  О рга н и зац и и , в к л ю ч ая  в н о вь  п р и н и м аем ы х  н а работу .
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